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CEG&BM&QEPE BASE DE DADOS - BIBLIOTECA @f ay

MObuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANVAL

ACCESS - Gerir a sua BIBLIOTECA

0 - Geral

Objectivo:

O objectivo deste tutorial € ensinar a criar uma Base de Dados para a sua BIBLIOTECA.
Sendo para uso pessoal iremos utilizar o Access 2010 e aprender a criar Tabelas, fazer
Consultas e criar Formularios e Relatorios.

Etapas

Para comecar a desenvolver uma Base de Dados € preciso seguir alguns passos desde a
criac@o ao funcionamento. As etapas sdo as seguintes:

- Identificacao dos Elementos dos Dados:
Relacionar os dados e as modificagdes que irdo ser realizadas nesses dados.
- Organizacao dos Dados:

Organizar os dados e distribui-los pelas tabelas e consultas da Base de Dados, definindo
também as suas caracteristicas/propriedades.

- Interface Grafica:

Elaborar os formulérios e os relatérios para comecarmos ter uma ideia de como sera o aspecto
(visual) das interacgdes.

- Testar:
Depois de preencher com dados de teste, vamos avaliar o funcionamento da nossa BD.

Analisando a nossa aplicagdo, que vai gerir uma biblioteca simples de uso pessoal, iremos
definir o que € possivel realizar: Registar e Pesquisar Livros, Autores e Temas.
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BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

TXT A MANUVAL

MODbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS)
TABELAS
1. LIVROS
e Assim constituida:
NomedoCampo TipodeDados Dimensao Propriedades
. Numeragdo . .
Livrold o - Sim (Sem duplic)
Automatica
Titulo Texto 30
Autor Texto 20
Tema Texto 30
Editora Texto 20
Cota Texto 10
Lingua Texto 15
Resumo Memo -
(Para facilitar e garantir a entrada correcta de dados nos campos Autor, Tema e
Editora, estes serdo relacionados com tabelas Autores, Temas e Editoras, o que
implica que estes sejam previamente registados).
2. AUTORES
* Constituida pelos campos: Autorld e AutNome:
NomedoCampo TipodeDados Dimensao Indexado
Numeragao . .
Autorld o - Sim (Sem duplic)
Automatica
AutNome Texto 20
3. TEMAS
* Constituida pelos campos: Temald e TemaDef:
NomedoCampo TipodeDados Dimensao Indexado
Numeragao . .
Temald o - Sim (Sem duplic)
Automatica
TemaDef Text 30
4. EDITORAS

ACCESS_@TXT_A

Constituida pelos campos: Temald e TemaDef:

NomedoCampo TipodeDados Dimensao Indexado
) Numeracdo : .
Editld o - Sim (Sem duplic)
Automatica
EditNome Text 30
FEv2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM
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BAse DE DADOs - BIBLIOTECA i
MGbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL
Primeiro defina uma localizagao (pen — no meu caso € a letra H:\), abra o Access e crie nessa
localizagdao uma Nova Base de Dados a que deve dar o nome BIBLIOTECA.
@49 Microsoft Access
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
. Modelos Disponiveis Base de dados em branco
o) 3 Base
&5 Abrir
o F | A = {%
1] Book Collectiont.mdb 1 ] (] e L!—J
] rarytaccds N . e memh e
2] EDITORAMdb branco | em branco
4] unidade5-api-12-2001.mdb Modelos no Office.com Procurar madelos no Office.com -+
Recentes — Q@ — — — — — — — .
Anual A;m; Base de Capas de Fax Educagéo Em Branco e E-mail Empresa Encomenda
dados Geral
= . = = . = Nome do Ficheiro
Ajuda Evento Formularios Gestdo Industria Inquéritos Inventérios Listas Livro de Livros BIBLIOTECA.accdb
Financeira Enderecos
[ opgges HA
6 sar \ sz —
- - - &y - i - - o [
Marketing Meédico Orgamentos  OrganizagOes Pessoal Projetos Registos Tecnologia  Trabalhos e Criar
sem fins Relatdrios
Iremos criar as tabelas utilizando a Vista de Estrutura, comeg¢ando pela tabela TEMAS
@9 | | BIBL
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados ' Campos Tabela
» [E3 Data e Hora | #F Nome e Legenda »
BZ| ap 12 B2 ® r = Jx
| ¥ Sim/Nao e
‘ Vista ‘ Texto Mdmero Moeda _ E Eliminar =
4 Fl Mais Campos = 5
| = : Eliminar Propriedades
i | Vista de Folha de Dados | _
! , | Tabelal
D ~ |Clicar para Adicionar -~
L@Ay Vista de Estrutura
= {NOVO]
fj Tabelal
Clicando nessa opg¢ao (Vista de Estrutura) vai aparecer uma janela onde devemos inserir os
nomes dos campos e definir as respectivas formatacdes, MAS previamente € necessario dar
um nome a Tabela, como nos é pedido na imagem abaixo.
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@“ H92-0v-|5 .J;_ fentas deiTabel s BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsc

Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados Campos | Tabela

% AB 12 @ E} Data e Hora i!_l B Nome e Legenda E:.._';',‘E fr H)T Tipo de Dados: ¥ [ 4

¥ sim/N&o 2\ Valor Predefinide Formato: A Formatar = [

Vista Texto Mimero Moeda Eliminar Modificar Modificar Definigdes de

r &l Mais Campos - £ Tamanho do campo Pesquisas Expressac Memarando - B ] i
Vistas ‘ Adicionar e Eliminar Propriedades Faormatagdo Vi
Todos os Objecto...x «

Procurar... |o D » Clicar para Adicionar ~
 Tabelas A #* | (Novo)
% Tabelal
Guardar como ? X
Home da tabela:
TEMAS| |

[oc ]| conceer |

Ap6s clicar OK abre-se a Janela de Estrutura da Tabela TEMAS e € 1a que vamos definir os
campos e as suas propriedades, conforme a imagem:

b ‘ e l:._ ramver "Sbels BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Acd

Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados Estrutura

% ? f?“' % ~a Inserir Linhas éfzg % = :

=% Eliminar Linhas

Vista Construtor Testar Regras Q difi . Folha de  Indices = Criar Macros Mudar o RelagGes Dependéncias
o de Validagao Moditicas: Pesglisas: Propriedades de Dados = Nome/Eliminar Macro do Objecto
Vistas ‘ Ferramentas Maostrar/Ocultar Eventos de Campo, Registo e Tabela Relagdes
Todos os Objecto...x) &« N
Pracurar... |o Nome do campo Tipo de dados
Tabelas el | [Nurieragsn automition
E temas I—

Propriedades do campo

Geral  pesquisa
Tamanho do campo Nimero inteiro longo
MNovos valores Incrementa
Formatar

Legenda

Indexado Sim (duplicacdo ndo autorizada)
Etiquetas inteligentes.
linhamento do texto Geral

&

Q"
Catt

/Vasc

DOB0G
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| MJbuLo: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL |
Depois de definidos os campos, a tabela tera este aspecto:
@id9-o-|- ‘I,__m\ FEV—— BIBLIOTECA :
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados ‘ Estrutura

F B @ o

% Wl :}«\ |'_'_" 2= Inserir Linhas

- ! X Eliminar Linhas
Vista Chave Construtor Testar Regras E Modifcar Bos Folha de  indices | Criar Macros Mudar o Relag
¥ Primaria de validagio = SRR LY Propriedades de Dados = Mome/Eliminar Macro

Vistas | Ferrarnentas Muostrar/Ocultar Eventos de Campo, Registo e Tabela
Todos os Objecto...x) < ;
|Procurdr... |,0 Nome do campo . Tipo de dados _

Tabelas A L Numeragdo automética,

Ll i Texto

B tevas 5 ool A

Salva-se a tabela e passamos a seguinte, AUTORES. Indo ao Friso Criar e escolhendo Tabela

CEERCHE

m‘ Criar | Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
L ' ES
E 2 & m

(el
Tabela | Estrutura Listasdo | Assistente  Estrutura | Formularid

Pegas de
Aplicacdo - da Tabela SharePoint ~  de Consultas da Consulta
Modelos Tabelas Caonsultas

i Todos os | Tabela
Pracurdar... Criar uma nova tabela em branco, Pode

definir os campos directamente na nova
Tabﬂas tabela ou abrir a tabela na vista de

B Tema Estrutura.
@ Prima F1 para obter mais ajuda.

Ferramantas deiTabel: BIBLIOTE

Estrutura
7 .

@ a9
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

= =i ~=a Inserir Linhas
B Y & & °

- — =% Eliminar Linhas
Vista Chave Construtor Testar Regras 3 difi 5 Folha de Indices | Criar Macros Mudar o
T Primaria ds Validagao hadiicar: Fesquizas Propriedades de Dados ~ MNome/Eliminar Macro
Vistas Ferramentas Mostrar/Ccultar Eventos de Campo, Registo e Tabela|

Todos os Objecto...i@ «
|H'ocurar... |.O Nome do campo ~ Tipodedados
Tabelas s || Autorid Numeracho autamatic
% -.;L_JTURES o |A_u_tN0m_ e Texto

Sé B temas

Q
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MObuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANVAL

@PRENDENDO

Salva-se. De igual modo se definird a Tabela EDITORAS e, posteriormente e de acordo com
a estrutura appontada acima, a tabela LIVROS. Indo ao Friso Criar e escolhendo Tabela, etc,
etc.

2 - Relacoes

Objetivo:

Uma RELACAO ¢é uma ligacio entre tabelas, geralmente entre a Chave Primaria de uma
delas e um campo correspondente noutra tabela; esta € uma forma de garantir e/ou reforgar a
chamada “Integridade Referencial” assegurando a congruéncia dos dados.

Dica: os campos a relacionar devem ser do mesmo tipo, neste caso, Autor, Tema e
Editora devem ser do Tipo Nimero Inteiro Longo para se relacionarem com as
Chaves das outras tabelas, do tipo Numeracao Automatica.

Vamos aprender a criar RELACOES de forma directa, utilizando o Assistente, entre os
campos Autor e Tema da tabela AUTORES, com as chaves Autorld e Temald das tabelas
AUTORES e TEMAS.

Como?:

No friso “Ferramentas de Bases de Dados” selecciona-se o comando Relacgdes.

Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

S . B ! 24 Documentador da Base de Dados
(5% ﬁ ? 35-‘ _:ﬂ'_; | =]
i ' e - =4 Analisar desempenho

Compactar e Reparar | Visual Executar Relagdes Dependéncias = sar tabel
a Base de Dados Basic Macro do Objecto T ARRISAL e
Ferramentas Macro Relagdes Analisar
Todos os Objecto...lx] « Relagées
\Procurar... ) Definir de gque forma os dados nas tabelas

: se relacionam, por exemplo, como fazer
Tabelas A

carresponder campos de |D ou campos de
FH AUTORES nomes em diferentes tabelas.
=] LIVROS @ Prima F1 para obter mais ajuda.
B2 Temas

Seremos conduzidos a janela de definicdo de Relagdes onde serdo visiveis algumas ou todas
as tabelas. Precisamos aqui de visualizar apenas as tabelas que vao entrar no nosso processo
de “Relacdes”. No caso de ser necessario acrescentar alguma tabela, basta selecciona-la na
janela “Mostrar tabela”.

ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM Phciva 7
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@PRENDENDO
BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

FEechar

g
<
MODbuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL
| £ i2 Ferramentas de Relaca0 : Base de Dados (Access E - Microsoft Ac
(@ = I SFramentas de Relaca BIBLIOTECA : Base de Dados (A« 2007 - 2010) - M it A
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados | Estrutura
?{Q % Limpar Esquema -uhﬁ = Ocultar Tabela E
== - 2 Relagdes Directas
Editar [ R 5 Mostrar . Fechar
Relagaes =3 Relatdrio de Relagdes bk 23 Todas as Relaaes
Ferramentas Relacdes
Todos os Objecto...x) % || & Relagdes |
‘.P'mcumr... .‘ pel
: ?
Tabelas = AUTORES LIVROS Mostrar tabela ?
B s ¥ autorid ¥ Livroid - Tabelas | Camsuias | Priba
AutNome Titulo
= Autor i AUTORES
B wuvros o = VROS
B remas Editora
Cota
- -
Linauia

Acrescentada a Tabela TEMAS, passamos a ter a seguinte imagem (podemos arrastar cada
tabela para as posicionarmos de forma mais pratica ou a gosto):

@'g. u %

Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

2
‘E}{é K Limpar Esquema

Editar =3 Relatario de Relagges | Mostrar

i EErfSmentacHe l

Estrutura

.uhﬁ = Ocultar Tabela E

2 Relagdes Directas
Fechar

BIBLIOTECA : Base de Dados {Access 2007 -

RelagBes Tabaky 83 Todas as Relagdes
Ferramentas Relagdes
Todos os Objecto..v) ¢« || %= Relagdes |
Ebmcumr... F=
Tabelas a | TN
B automes -  E—
. ; Tema
B uvros % Livrold
= Titulo
B temas e
Tema
Editora
Cota
Lingua
Resumao

AUTORES

¥ Autorld
AutNome

depois clique em Criar.

ACCESS_@TXT_A

Para isso posicione o rato sobre o campo Autor da tabela LIVROS, arraste para cima do
codigo Autorld da tabela AUTORES e solte; Ir-se-a abrir uma nova janela “Editar Relacdes”
onde deve confirmar a relagdo desejada e marcar a op¢do “Impor integridade referencial” e

Em seguida estabelecemos uma ligacao entre os campos Autor e Tema da tabela LIVROS e
os seus correspondentes Temald na Tabela TEMAS e Autorld na Tabela AUTORES.

FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM
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MODULO: ACCESS 2010 (TEXTOS)

TXT A MANUAL

Impor integridade referencial significa que ndo vai ser possivel inserir um valor num registo
da Tabela LIVROS, se ele ndo existir na tabela de referéncia.

@ a - - ey

SFramentas e Rels BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Ficheiro Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dadlos Estrutura
4 =]
= qp= = Ocultar Tabela
ﬁ(a X Limpar Esquema = E

E;’ RelagGes Directas

Editar Ari & Mastrar Fechar
ke 25 Relatério de Relagbes e 83 Todas as Relagdes
Ferramentas RelagGes
Todos os Objecto...(¥) & || & Relagdes |
Procurgr.. |2
a
Jabelas 2 Editar relacfies ? x
ER autores
LIVROS Tabela/consulta: Tabela/consulta relacionada:
B uvros ¥ Livrold AUTORES LIVRES
= Titulo Cancelar
= a
TEMAS Rt Autorld | Autor
Tema Tipo de associagdo...
Editora 5
Cota Criar povo...
: or integridade referencial
Uingua [Jampor integridade referencial
Hesuing Propagar actualizagdo dos campos relacionades

Propagar eliminagéo dos registos relacionados

Tipo de relagao: Um-para-muitos

TEMAS

T Temald
Tema

Repita o processo para a os campos Tema da tabela LIVROS e Temald da tabela TEMAS.

Como exercicio, acrescente a Tabela EDITORAS na janela “Mostrar Tabelas” e inclua no
processo de Relacoes ficando o aspecto idéntico a imagem, lendo-se que para um certo Livro
ha uma Autor, um Tema e uma Editora, mas para cada um destes podera havera Muitos livros.

@ = = ‘ orramentas de Rela 1 BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 201
gase  Criar  DadosExternos  Ferramentas da Base de Dados Estrutura
» L Gcultar Tabela
g X limpar Esquema ‘Pﬁ o '._— E
Editar 5es | MOStrar o, C 7 Fechar
Relactes =3 Relatorio de Relagdes s 23 Todas as Relages
Ferramentas Relacges
Todos os Objecto...x) & || & Relagses |
lerocurar... |#
Tabelas K
EH autores
LIVROS AUTORES
B eoitoras 7 Livrold 2 [ ¥ autond
Titulo AutNome
B uvros Ao oo
B remas Jene
Editora
Cota
Lingua
Resumo
TEMAS
C ¥ Temaid
Tema
EDITORAS
- T editid
EditNome
&
Q‘S
Cat
i -
m TS  ACCESS_@TXT_A FEv2017
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CEB&BH&QE}V& BASE DE DADOS - BIBLIOTECA

MODbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUVAL

Tipos de Relacoes:

Um - para — Um, significa que para cada registo da primeira tabela apenas poder estar
associado um e um s6 registo da tabela relacionada.

Um - para — Muitos, significa que para cada registo duma das tabelas (a primeira) podem ser
associados varios registos da tabela relacionada mas que, para cada um destes, apenas existira
um e um sO da outra tabela;

Muitos — para — Muitos, significa que para cada registo da primeira tabela podem ser
associados varios registos da tabela relacionada e, o contrario também; é o caso de um livro
poder ser escrito por varios autores €, concomitantemente, um autor também poder sé-lo
relativamente a véarios livros. S6 é possivel com a criagdo de uma Tabela Intermédia em que
cada entrada seja composta por Livro&Autor.

S6 apds as definicoes destas Relagdes € que podera dar conteddo as suas Tabelas, devendo
comecar exactamente pelas ditas auxiliares, AUTORES, TEMAS e EDITORAS que sdo
suporte da Tabela LIVROS.

Listas de Escolha (usando o Assistente de Pesquisa)

A criac@o duma Lista de Escolhas facilita a entrada de dados nas Tabelas, ja que apresentara
uma lista ordenada a nossa vontade, com os valores a atribuir ao campo para o qual se
destinam, cabendo ao utilizador percorrer a lista e clicar no elemento pretendido, sem ter o
trabalho de o escrever, nem correr o risco de dar erros de ortografia.

Bem definida a Relacao, procede-se a defini¢dao do Tipo de dados nos campos na Tabela
LIVROS envolvidos (Autor, Tema e Editora).

Como? Estes campos que estavam inicialmente definidos como Tipo Texto e que, para a
defini¢do das RelacOes tiveram de passar a Numero Inteiro Longo, devem agora ser alterados

para Tipo de dados “Assistente de Pesquisa”.

A seguir aparecera a janela “Assistente de Pesquisas” e deve definir em didlogo os seus
objectivos, tentando seguir as imagens que se apresentam.

()OS0
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MGbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUVAL
OCERCHE |
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados : Estrutura
e = Z+a |nserir Linhas 2l = [E==!
q = Es jEz==" EzS
BE Y & I o E = -
=* Eliminar Linhas
Vista Chave ) gras 2 difi i Folha de  Indices | Criar Macros Muda
Y Primaria cio ¥ Muositicar Fesquicss Fropriedades de Dados - Mome/Elimirf
Vistas Ferramentas Mastrar/Qcultar Eventos de Campo, Regist
Todos os Objecto...™ « || 230 LIVROS |
Pracurar.. Ir Nome do campo Tipo de dados
Tabelas 2 ||¥ Livrold Numerago automatica
' | Titulo Texto
B AUTORES - -
:Aumr Numero, S
E LIVROS _Tema Texto
gEditora Memo
B Temas Cota Niamero
Lingua Data/hora
'Resumo Moeda
Numeracao automatica
Sim/Néo
Objecto OLE
Hiperligagdo
Anexo
Calculado
Assistente de Pesquisas

Assistente de Pesguisas

Este assistente cria uma 'campo de pesquisa’ que mostra uma lista de valores
para escolha. Como deseja que a sua campo de pesquisa obtenha os valores?

@EPretendo gue campo de pesquisa obtenha os valores a partir de outra tabela

iou consulta.

O Eu escrevo os valores que quero.

Cancelar

= Anterior Seguinte >

Goneluim

ACCESS_@TXT_A
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C!:‘G&BMQQE& BASE DE DADOS - BIBLIOTECA

MGbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL

Assistente de Pesquisas

Qual a tabela ou consulta que deve fornecer os valores para a campo de pesquisa?

[Tabela: LIVROS
Tabela: TEMAS

Ver

@ Tabelas O Consultas O Ambas

Cancelar < Anterior

Assistente de Pesquisas

Que campos de AUTORES contém os valores que pretende incluir na campo de

pesquisa?. Os campos que seleccionar tornar-se-do colunas na campo de
pesquisa.
Campos disponiveis: Campos seleccionados:
Authiome
>
<
<<

Cancelar < Anterior

«z"é
(e
»
Nase

i
@O0
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BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

"
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TXT A MANUAL

Assistente de Pesquisas

Que sequéncia de ordenacdo pretende para os itens na caixa de listagem?

Pode ordenar os registos por até quatro campos, por ordem ascendente ou por ordem descendente.

w Ascendente

2 b3 Ascendente

3 HESCENdE (=]

4 HSCEMUE (=]
Cancelar < Anterior Cao

Assistente de Pesguisas

Qual a largura que deseja para as colunas na campo de pesquisa?

Para ajustar a largura de uma coluna, arraste o limite esquerdo para a largura que quer ou faga duplo cligue

no limite direito do cabecalho da coluna para ajustar a largura automaticamente.

[]Ocultar a coluna chave (recomendado)

AutNome

Cancelar

Concluir

ACCESS_@TXT_A
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cﬁ‘e&mw‘!& BAsE DE DADOsS - BIBLIOTECA

MObuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANVAL

Assistente de Pesguisas

Que etiqueta quer para: campo de pesquisa?

butod

Quer activar a integridade de dados entre estas tabelas?

[ ] Activar Integridade de Dados

Pretende armazenar miltiplos valores para esta pesquisa?

[ ] Permitir Miltiplos Valores

E toda a informag&o de que o assistente necessita para criar: campo
de pesquisa.

Cancelar < Anterior Concluir

Assistente de Pesquisas 4

| A tabela tem de ser guardada antes que as relagbes possam ser criadas. Guardar agora?

Sim ] Mao

Proceder de igual modo para as tabela TEMAS e EDITORAS.
Dar contetddo a sua Base de Dados

Agora que a Estrutura dos Dados (Tabelas) e as Relagdes entre elas estdo ja definidas, é o
momento de comegar a preencher os campos com os dados de teste.

Por uma questao de coeréncia entre os projectos dos varios alunos sugiro vivamente
considerem os valores indicados a seguir.

Notem que estes dados ndo representam apenas a Tabela LIVROS mas contém elementos que
devem ser registados nas Tabelas AUTORES, EDITORAS e TEMAS as quais, para garantir a
tal “Integridade Referencial” devem ser preenchidas primeiro que a Tabela LIVROS.

E ainda devem escolher abreviar os conteddos maiores ou, em alternativa, modificar o
tamanho do campo...

()OS0
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BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

MODbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUVAL
DADOS
Titulo Autor Tema Editora Cota Lingua
. Gonzalo Historia- N A
A Quarta Alianga Giner Enigmas Ulisseia MIP1 | Portugués
O Cddice Secreto Lev H1§t0r1a— Ulisseia MI1P1 | Portugués
Grossman Enigmas
A Som/b ra do Niiria Masot Historia- Ulisseia MI1P1 | Portugués
Templario Enigmas
Asesinato en el Manuel
i Vasquez Fic¢ao Planeta M2P1 | Catelhano
Comité Central ,
Montalbin
Autobriografia del Manuel
g Viésquez Ficgao Planeta M2P1 | Catelhano
General Franco .
Montalban
A Maconaria Luis Nandin . ) . N
Entreaberta de Carvalho Filosofia Hugin M3P2 | Portugués
Viagem aos Miriam
segredos da Filosofia Presselivre M3P2 | Portugués
. Assor
Macgonaria
A Proporedo Fernando Matemética RBA M3P4 | Portugués
Aurea Corbalan
A Seita dos Claudi Matemética RBA M3P4 | Portugués
Numeros Alsina
Cien Afios de Gabriel
Garcia Ficcdo Mondadori M2P2 | Castelhano
Soledad
Marquez
Pare aqui! Continuara mais tarde, apés Formularios.
Memoria das - Jodo Paulo Historia Afrontamento | M1P2 | Portugués
Guerras Coloniais | Guerra
Desenhar Bases Pedro
de Dados com Nogueira Informética Silabo M3P1 | Portugués
UML Ramos
Th‘e Tigers of Mlggel Jornalismo Raider Publ MIP2 Tnglés
Saigon Pereira Intern
O 25 de Abril José Carlos . . R
Minuto a Minuto | Marques Jornalismo Presselivre MI1P2 | Portugués
O Dia Inicial - O | Otelo
25 de Abril Hora a | Saraiva de Jornalismo Objectiva MI1P2 | Portugués
Hora Carvalho
ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM Picina 15
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MODULO: ACCESS 2010 (TEXTOS)

TXT A MANUAL
Parte 3 - Consultas

Para definirmos consultas podemos recorrer, primeiro, ao Assistente de Consultas no Friso
Criar e, na primeira janela, optar por Consultas Simples e OK

(& = BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
- = [ Assistente de Formulérios  ji] = g [ Assistente de Relatérios
&l Navegacio - 3 Etiquetas N

Pegas de Tabela Estrutura Listas do Assistente Estrutura For Estrutura de Formuldrio ?I Mais Fe I Relatorio Estrutura do Relatorio Ma|
Aplicagao ~ da Tabela SharePoint ~ | de Consultas da Consulta Formulério Em Branco =1 Mais Formularios Relatério Em Branco

Modelos Tabelas Consultas Formuldrios Relatdrios

Todos os Objecto...@ <«

procurar... £

Tabelas a

4
BB autores Nova consulta %
= . {Assistente de Consuitas Simi
EDHORAS Assistente de Consultas Cruzadas
i Consultas Localizar Duplicados
B3 uvros Assistente de Consultas Localizar Nao Correspondentes
=RV
Este assistente cria uma consulta
% Seleccionar a partir dos campos
que escolher.

A seguir seleccionar a Tabela LIVROS, e com >> seleccionamos todos os campos; Seguinte.

Assistente de Consultas Simples

Quais os campos que deseja incluir na consulta?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Tabela: LIVROS

R

Campos disponiveis:

Campos seleccionados: Ei

E >
Titulo

Autor
Tema
Editora
Cota
Lingua
Resumo

==

Cancelar Seguinte = Concluir

Cloee;
BY NC_ND ACCESS_@TXT_A FEv2017
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&3& BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

MODULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUVAL

Marcamos a bolinha “Detalhe...” e Seguinte

Assistente de Consultas Simples

Deseja uma consulta de detalhe ou de resumo?

1lag] |====- '
PR T : ©§Detalhe (mostra todos os campos para cada registo)
T lee| |=====y ;
[ (") Resumo
L .hb e}
2 'dd B—
3 |.dd —-- e

#a
bb

.'_E.

dd
| dd I&

Hom urif b B 14 |

Cancelar < Anterior Concluir

Damos um nome a nossa Consulta, marcamos a bolinha “Abrir o assistente para visualizar a
informacao” e Concluir.

Assistente de Consultas Simples

Qual o titulo que deseja para a consulta?

LI‘U'RDS Consulta

E toda a informacio que o assistente necessita para criar a consulta.

Prefere abrir a consulta ou modificar a estrutura da consulta?

@?,Abrir o assistente para visualizar informagao.

O Maodificar a estrutura da consulta.

L

Q&é Cancelar [l = Anterior ' segiinte =
(,aﬂ 1L |
Nasc

1L

()OS0
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MJbuLo: ACCESS 2010 (TEXTOS)

@PRENDENDO

TXT A MANUVAL

E eis o resultado a Consulta... Neste caso parece até a visualizagdo da Tabela LIVROS na
Vista de Folha de Dados, uma vez que escolhemos visualizar todos os campos.

3] LIVROS Consulta
Livrold = Titulo - Autor - Tema
i 1 A Quarta Alianga Gonzalo Giner Histéria
2 O Caodice Secreto Lev Grossman Historia
3 ASombra do Templario Nuria Massot Historia
4 Asesinato en el Comité € Manuel Vasquez Montalban Ficgdo
5 Autobiografia del Gener: Manuel Vasquez Montalban Ficgdo
6 A Magonaria Entreabert: Luis Nandin de Carvalho Filosofia
7 Viagem aos segredos da Miriam Assor Filosofia
i 8 A Proporgio Aurea Fernando Corbalan Matemética
9 A Seita dos Numeros Claudi Alsina Matemética
* (Novo)

Editora
Ulisseia
Ulisseia
Ulisseia
Planeta
Planeta
Hugin
Presselivre
RBA
RBA

Cota

M1P1
M1P1
M1P1
M2P1
M2P1
M3p2
M3p2
M3P4
M3P4

Lingua - Resumo =

Portugués

Portugués

Portugués

Castelhano

Castelhano

Portugués

Portugués I%

Portugués

Portugués

Porém, se desejarmos visualizar da Tabela Livros apenas os campos Titulo e Autor, mas cujo
titulo contenha a palavra “Sombra” construiriamos uma Consulta deste tipo:

Assistente de Consultas Simples

Tabelas/Consultas

Consulta: LIVROS Consulta

Campos disponiveis:

LivroId

Editora
Cota
Lingua
Resumo

Quais os campos que deseja incluir na consulta?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

S

Campos seleccionados:

Titulo
=

<<

Cancelar

E, depois de construida a Consulta, vamos trabalhé-la na Vista de Estrutura

O resultado mostra todos os livros, mas apenas os dois campos seleccionados. Precisamos de
afinar a consulta; para o efeito seleccionamos a Vista de Estrutura da Consulta e definimos o
nosso Critério recorrendo ao operador Como e a uma palavra a pesquisar que, neste caso

deve estar entre aspas e conter antes ¢ depois um *,

ACCESS_@TXT_A FEv2017
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cz‘e&m&&!& BAsE DE DADOsS - BIBLIOTECA

MGbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL

Campo: |[Titulo] [Autar]
Tabela: |LIVROS Consulta LIVROS Caonsulta
COrdenagdo:
Maostrar: |:|
Critério: |lcomo "*Sombra* [&
ou:

Porém, se quisermos ter essa consulta para nos devolver os livros que contenham essa ou
outra palavra, varidvel a inserir no momento, a palavra a procurar deve ficar entre * pelo que,
neste formato, se deve definir o critério da seguinte forma:

Como “*” & [0 parametro?] & “*”

O que define ir haver um pedido de parametro € a coloca¢do duma pergunta entre paréntesis
rectos [...].e inserir os * entre aspas e 0s & se necessario. Veja a imagem

Campao: |[Titulo] [Autor]

Tabela: |LIVROS Consulta LIWROS Consulta
Ordenagac:

Maostrar:

WAl omo " & [Qual a palavra de um Titulo que pretende procurar?] & "*"
ou:

4 |m

O que provoca o aparecimento da caixa de didlogo

Valor do pardmetro ? *

Qual a palavra de um Titulo que pretende procurar?

Codicel

o] o

sendo o resultado

ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM Phciva 19
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@PRENDENDO

TXT A MANUVAL

Titulo - Autor -

Lev Grossman

Note-se que a consulta é penas sobre uma tabela, neste caso LIVROS.

Outra Consulta interessante (usando duas Tabelas)

Procurar na nossa tabela LIVROS aqueles cujo autor contenha a palavra que vamos inserir em
resposta ao pedido de parametro.

Primeiro seleccionamos as Tabelas a intervirem e que sdo LIVROS e AUTORES. Neste caso
seleccionamos no Friso Criar o comando Estrutura de Consulta

Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

LL 3 Assistente de Formularios b | 3 i
o=y — = &l Navegagio - == =
Pegas de Tabela Estrutura Listas do Assistente Estrutura Formulario Estrutura de Formuldrio ?I Wi i Relatério Estrutura do Relatdrio
Aplicagio - da Tabela SharePoint = | de Consultas da Consulta Formulério Em Brango 0= Mo Farmuianos Relatério  Em Branco
Modelos Tabelas Consultas Formularios Relatérios
Todos os Objecto...(x) <« || 5 Consultal
|Procurar... pul
Tabelas bl
B3 autores
Mostrar tabela 7 X
j EDITORAS
Tabelas Consultas Ambas
ER ivros
B temas EDITORAS
LIVROS
Consultas f TEMAS
B LVROS ConsPorhutor
A uvROS Consulta
B LVROS Consulta 2 I:b
4w
Campo: ~|
Tabela:
Ordenagao:
Mostrar: | O O O O
Critéria:
ou:

ACCESS_@TXT_A

Onde vamos seleccionar as tabelas que pretendemos e, seguidamente, 0s campos que

queremos mostrar, ou seja, neste caso apenas o campo Titulo, da Tabela LIVROS, e o campo
AutNome da Tabela AUTORES. A relacdo que esta subjacente (14 *

por tras”) garante que o

conteddo do campo AutNome, que estd na Tabela AUTORES, sera exibido agregado ao
campo Titulo da Tabela LIVROS.
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| MJbuLo: ACCESS 2010 (TEXTOS)

TXT A ManvaL |

Definindo um Critério entre paréntesis rectos, o que 14 estiver sera exibido na janela a pedir

parametros
|5 uvRos
LIVROS
0 -
¥ Livrold i
Titulo i AUTORES
Autor ‘ \\\__. *
Toma — % autorld
Editora = AutNome
Cnota |V|
Elimn|
Campo! | Titulo AutNome
Tabela: [LIVROS AUTORES
Ordenagio: . . o o
Mostrar: _ L] L]
Critério: Como " & [Autar?] & "*"

Executando a Consulta...

Valor do paramet... ? X

Autor?

|Manuel| |

Como no parametro antecedemos o pardmetro com * o que quer dizer que devem ser exibidos

todos os registos que contenham esta série de caracteres, o resultado é

Titulo
a‘ﬁ.sesinato en el Comité Central
o+

AutNome

Manuel Vasquez Montalban

Autobiografia del General Fran Manuel Vasquez Montalban

ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM
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@PRENDENDO

TXT A MANUVAL

Critérios para as Consultas

Para incluir registos Utilize o
g seguinte Resultado da consulta
que... ez
critério
Correspondam
exactamente a um valor, ||, China" Devolve registos em que o campo Pais/Regido
como, por exemplo, esteja definido como China.
China
Nao correspondam a um . . o
p Negado Devolve registos em que o campo Pais/Regido
valor, como, por A . . & L .
L. México esteja definido com um pais diferente de México.
exemplo, México
Devolve registos correspondentes a todos 0s
paises/regides cujos nomes comecem por "U" como,
por exemplo, Uruguai, Ucrania e assim
. sucessivamente.
Comecem pela cadeia
especificada, como, por [|Como U* - ~
P ’ P Nota : Quando utilizado numa expressao, o
exemplo U . " .
asterisco (*) representa qualquer cadeia de
caracteres, também designado por caracter
universal. Consulte a Tabela de Caracteres
Universais, a seguir.
Nao comecem pela Nio Como Devolve registos correspondentes a todos os
cadeia especificada, U* paises/regides cujos nomes comecem por um
como, por exemplo, U caracter diferente de "U".
Contenham a cadeia Como Devolve registos correspondentes a todos os
especificada, como, por ||, Coreia*" paises/regides que ndo contenham a cadeia
exemplo, Coreia "Coreia".
Nao contenham a cadeia |\,. ¢ .
. Nao E Como ||Devolve registos correspondentes a todos os
especificada, como, por |, e g = o -
. Coreia paises/regides que contenham a cadeia "Coreia".
exemplo Coreia
Terminem com a cadeia Devolve os registos correspondentes a todos os
especificada como, por [[Como "*ina" ||paises/regides cujos nomes nao terminem em "ina"
exemplo, "ina" como, por exemplo, China e Argentina.
Nio terminem com a .
. o - Devolve os registos correspondentes a todos os
cadeia especificada, Nao E Como J e . i e
W e paises/regides cujos nomes terminem em "ina
como, por exemplo, ina . .
"ina" como, por exemplo, China e Argentina.
Contenham valores nulos || Devolve registos em que ndo exista qualquer valor
E Nulo
(ou em falta) no campo.
Nao contenham valores - ¥ Devolve registos em que o valor ndo esteja em falta
Nao E Nulo
nulos no campo.
ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM Picina 22




Q0eo

CEB&BM&B&P&

MObuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS)

@PRENDENDO
BAsE DE DADOS - BIBLIOTECA

TXT A MANUVAL

Para incluir registos
que...

Utilize o seguinte
critério

Resultado da consulta

Contenham cadeias
com comprimento zero

nn

(um par de aspas)

Devolve registos em que o campo esteja
definido com um valor em branco (mas
nao nulo). Por exemplo, os registos de
vendas efectuadas por outro departamento
podem conter um valor em branco no
campo Pais/Regiao.

Nao contenham cadeias

Devolve registos em que o campo

especifico, como, por
exemplo, de A aD

de comprimento zero Negado "" Pais/Regiao tenha um valor que nao esteja
p em branco.
Contenham valores Devolve registos em que nao exista
nulos ou cadeias de "" Ou E Nulo nenhum valor no campo, ou 0 campo esteja
comprimento zero definido com um valor em branco.
Niio esteiam vazios ou Devolve registos em que o campo
em bran 30 Nao E Nulo e Nao E "" |[Pais/Regido tenha um valor ndo nulo que
nao esteja em branco.
Sigam um valor, como .
£ L Devolve registos correspondentes a todos
por exemplo, México, N AA h e .
vando ordenados bor >= "México os paises/regides, comecando pelo México,
gr dem alfabética P prosseguindo até ao fim do alfabeto.
Estejam situados dentro .
. Devolve registos correspondentes a
de um intervalo " o P . C :
Como "[A-D] paises/regides cujos nomes comecem pelas

letras de "A" a "D".

Correspondam a um de
dois valores, como, por
exemplo, Uruguai ou
Ucrania

"Uruguai" Ou "Ucrania"

Devolve registos correspondentes a
Uruguai ou Ucrania.

Contenham um dos
valores de uma lista de
valores

In("Franga"; "China";
"Alemanha"; "Japao")

Devolve os registos correspondentes a
todos os paises/regides especificados na
lista.

Contenham
determinados caracteres
numa posi¢cao
especifica no valor de
campo

Direita([PaisRegido], 1)

=1

Devolve registos correspondentes a todos
os paises/regides cuja ultima letra seja "i".

Cumpram os requisitos
de comprimento

Compr([PaisRegido]) >
10

Devolve registos correspondentes a
paises/regides cujo nome tenha mais de 10
caracteres de comprimento.
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Para incluir Utilize o
. seguinte Resultado da consulta
registos que... PN
criterio
Devolve registos correspondentes a paises/regides como, por
exemplo, China e Chile, cujos nomes t€m cinco caracteres de
comprimento e cujos primeiros trés caracteres sao "Chi".
Correspondam a Como Nota: Os caracteres ? e _, quando utilizados numa expressao,
um padrdo "Chi??" representam um Unico caricter (também designados por
especifico . caracteres universais). O caracter _ nao pode ser utilizado na
mesma expressao com o caracter ?, nem pode ser utilizado
numa expressao com o caracter universal *. Podera utilizar o
caracter universal _ numa expressao que também contenha o
caracter universal %.

Tabela de Caracteres Universais no Access

|Carécter|| Descricao || Exemplo
Corresponde a qualquer nimero de caracteres. E pl* localiza plano, planta e
* possivel utilizar o asterisco (*) em qualquer parte de planalto, mas ndo aplanar
uma cadeia de caracteres. nem painel.
o S?m localiza sem, sim e

Corresponde a qualquer caracter alfabético individual.

Som.

[]

Corresponde a qualquer caracter individual entre os
parénteses rectos.

S[eo]m localiza sem e
som, mas nao sim.

o=

Corresponde a qualquer caracter ndo contido nos
parénteses rectos.

s[!e]m localiza sim e som,
mas nao sem.

Corresponde a qualquer caricter dentro de um intervalo
de caracteres. Tem de especificar o intervalo por ordem
ascendente (de AaZendodeZaA).

s[a-c]Jm localiza sam, sbm
e scm.
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Parte 4 - Formularios

Objectivo:

O objectivo desta Parte € ensinar a criar Formularios utilizando o assistente do Access para
inserir registos nas tabelas e criar formularios interligados com consultas.

Os formularios no Access sdo como expositores em lojas, que tornam mais facil ver ou obter
os artigos que procura. Através deles o utilizador pode adicionar, editar ou mostrar os dados
armazenados na Base de Dados. Os formulérios bem concebidos sdo essenciais para a
eficiéncia e precisio na visualizagdo e/ou actualizag¢do dos dados, sendo por vezes a forma de
seleccionar o que cada utilizador pode ver ou fazer.

Pré-requisito:

Vamos criar Formularios directamente e usando o Assistente para as quatro tabelas da nossa
Bases de Dados, para inserir e/ou alterar registos, ou seja, sempre que tivermos que aceder as
Tabelas, sem necessitarmos de as abrir como programador.

Abra a Base de Dados Biblioteca e seleccione uma das Tabelas (ex. TEMAS), e, no Friso
Criar, escolha o comando Formulario

@ja « s BIE

Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
it 1] E ;\,

rrTT

i @ Assistente

e [E1 Navegacio
Pecas de | Tabela Estrutura Listas do Assistente  Estrutura | Formulario Estrutura de Formulario = Mais £
Aplicagao ~ da Tabela SharePoint ~ | de Consultas da Consulta Formulario Em Branco == '¥/ais FOrm
Modelos Tabelas Consultas Formularios
Todos os Objecto...ix) Formuldrio
\Procurar... g Criar um formulario que permita introduzir
; = informagoes para um registo de cada vez
Tabelas A
B AUTORES & Prima F1 para obter mais ajuda.
B3 eomoras
B3 uvros [k
T TEMAS

Ao fazer esta seleccdo, o sistema vai-lhe mostrar os elementos da Tabela TEMAS, como o
exemplo na imagem a seguir, podendo navegar na base da janela pelos registos da Tabela e
até modificar a propria tabela e/ou a tabela principal, LIVROS.

()OS0
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Base Criar Dados Externos

Ferramentas da Base de Dados Estrutura

Dispor

) TIC|

TXT A MANUAL |

BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft

Formatar

- = rﬂ Logédtipo
Bowr = = =
_ 30 Ac b=l Q@ EERamM | BE: | o
Vista Temas .-ﬁ os de Letra = _ | Inserir Adicionar C;
- - E | L™ | Imagem ~ 5 pata e Hora Existent
Vistas Temas ‘ Controlos. Cabecalho/Rodapé Fe
Todos os Objecto... «
‘Pmcumr... ‘ Fel TEMAS
Tabelas Al .
B autores
Temald | 1 |
E eomoras
B ivros Tema | Ficgdo |
B Livrold - | Titulo - Autor -| Editora | Cota -| Lingua -
T = - 4 Asesinato en el Comité ( Manuel Vasquez Montalban Planeta M2P1 Castelhano
— 7] S Autobiografia del Gener: Montalban ~ Planeta  M2p1 astelhano
B UvROS ConsPorautor % (Novo) I

B UVROS Consulta

=31 LIVROS Consulta 2

LIVROS Consulta 2|
!

|Registo; M 4 2de2

U & Sem Filtro

Procurar

]

Registo: M

1de 14 Ll D51‘| & Sem Filtro ‘ Procurar

Criar formulario no modo estrutura — Neste temos que inserir os objectos e campos dentro do

s .
formulario.
@‘ H 92 -0-|5 BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
| Base | Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
= E= & corar s 4| Ascendente ¥ seleccdo - e = Naovo 3 Totais 25 Substituir
= B T F)
53 Copiar % Descendente T3 Avangadas + =B Guardar % Ortografia = Ir Para ~
Vista Colar _ : Filtra Actualizar Localizar = N I 8§ | A
v ¥ Pincel de Formatagdo %5 Remicver Ordenagdo W Activar/Desactivar filtra | Tudo » #% Eliminar~ 55 Mais kk seleccionar ~ =
Vistas Area de Transferéncia [ QOrdenar e Filtrar Registos Localizar
jecto..x) «
Todos os Objecto...(x) T
Pri
‘ e ‘,0 = Fechar
Tabelas A = ;
=T — ' Eechar tudo
B autores
Vista de Formulario ‘
= eomorss B vistade Esguema D\i
E uvros B vista de Estrutura ‘
B 1emas Livrold = ‘ Titulo - | Autor - ‘ Editora - | Cota - ‘ Lingua ~
= e 4 Asesinato en el Comité € Manuel Vdsquez Montalbdn  Planeta. M2P1 Castelhano
B : 5 Autobiografia del Gener: Manuel Vésquez Montalban Planeta M2P1 Castelhano
B8 UVROS ConsPorautar * (Novo)
& B LVROS Consulta
@o —_—
Q
Cat
7,0
cloRo
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Ap6s a criagdo do Formulario deve Guardar (botdo direito sobre o titulo na 4rea de trabalho) e
dar um nome, neste caso, TEMAS Form.

‘ H92- -¢-|= BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
= =5 4 Cortal = 41| Ascendente V2 Seleccio - =, = Novo X Totais 24 Substituir
%l Descendente 79 avancadas ~ =B Guardar ¥ Ortografia = IrPara =
Vista Filtro Actualizar Localizar : N I 8§ A
i A p acdo W Adti Tudo - Eliminar ~ 59 Mais L Seleccionar - =
Vistas Area de Transferéncia I} Ordenar e Filtrar Registos Localizar
Todos os Objecto... & « | 2| TEMAS'
.If;'rm:umr... }P 3 TEMAS
| Tabelas A >
ER autores -
Temald |1 |
B eomoras | Guardar como ? X
Tema icgd |
B2 uvros | Fieedn Ih Home do formuldrio:
| o . TEMAS Form|
E temas Livrold = Titulo - Autor lgua =
£ 4 Asesinato en el Comité € Manuel Vdsquez Montalban hano
Consultas A = s _ m . Cancelar
| | 5 Autobiografia del Gener: Manuel Vasquez Montalban ) hano
B LVROS ConsPorautor % (Novo)
91 _1yR0S conalia |

Agora recorrendo ao Assistente de Formularios

aE9-o-|s BIBLIOTECA : Base de Dados (Acc

Base Criar Dadas Externos Ferramentas da Base de Dados
a =8 # "
@ =2 & M B&x

E j =) Assistente de Formulrios

1| Navegagdo ~

Pegas de = Tabela Estrutura Listas do Assistente  Estrutura | Formulario Estrutura de Formuldrio B Mais £ s Relatorio Estrutur]
Aplicagao ~ da Tabela SharePoint ~ | de Consultas da Consulta Formuldrio Em Branco == ''2!5 Farmulanos Relato

Modelos Tabelas Consuftas Formularios

Todos os Objecto...t__;.- & Assistente de Formularios

\Procurar... |2 Mostrar o Assistente de Formuldrios que
A { ajuda a criar formularios simples e
| Tabelas A personalizaveis.

T AUTORES

F

Desta vez seleccionamos a Tabela AUTORES e seguimos as caixas de didlogo que
aparecerem.

Assistente de Formularios

Quais os campos que deseja incluir no formulario?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Tabela: AUTORES w
Campos disponiveis Campos seleccionados:
E >
Authome [:i
>
~
<<
Q‘é
Catt
/\/asc Cancelar Anterior Concluir

—
—s

()OS0
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Seleccionamos os dois campos com o simbolo >> e “Seguinte”

TXT A MANUAL

Assistente de Formularios

Qual o esquema que deseja para o formulario?

___|

O Folha de dados

O Justificado

Ly

Cancelar < Anterior

Escolhemos o aspecto pretendido (Colunas) e “Seguinte”

Assistente de Formularios

Qual o titulo que deseja para o formuldrio?

\AUTORES Form|

O Maodificar a estrutura do formulario.

s

E toda & informacdo que o assistente necessita para criar o formulario.

Prefere abrir o formuldrio ou modificar a estrutura do formularia?

O] Abrir o formuldrio para ver ou introduzir informacao.

C\ -

Q&° Cancelar < Anterior SegUnte -
Catt = =
Nasc

1L

@O0
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Damos um nome (AUTORES Form) e passamos a “Concluir”. O Formulario abre-se e € este
0 aspecto e navegamos apenas na Tabela AUTORES podendo usar a dltima linha.

9 -&-|s BIf
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
== 4 Cortar 3 %] ascendents 7 seleccio ~ = N
J—— , e
53 Copiar %} Descendente 3 avangadas - = g
Vista Colar R S s Fitro o Actualizar |
= g FINCEl e rorfmalacdo y Remover Ordenacao -.|" Activar/Desactivar Fiitro Tudo = =
Vistas Area de Transferéncia I Ordenar e Filtrar
Todos os Objecto...ix) 4 || -] AUTORES Form
;ﬁrocurar... I jel
| AUTORES Form
Tabelas a |
£ AUTORES [:5
B3 epmoras 4 . _
Autorld . !|
B2 uvros : _ :
AutNome |Gonzalo Giner
EH TEmas §
Registo: M 1de 13 L T X Sem Filtro Procurar

Usando combobox (caixa de combinacao)
Vamos criar um Formulario para a Tabela EDITORAS que deve apresentar uma caixa de

Combinacio com campos seleccionados da Tabela LIVROS cuja Editora coincida com a
visualizada.

Comece pelo Friso Criar/Assistente de Formularios

Assistente de Formularios
Quais os campos que deseja incluir no formuldrio?
Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.
Tabelas/Consultas
Tabela: EDITORAS ~
Campos disponiveis: Campos seleccionados:
Editld %
-
<
<<
&
A
Cat
Cancelar < Anterion Seguinte > Concluir
/vasC
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TXT A MANUVAL

Seleccionamos os campos da Tabela EDITORAS e, no campo Tabelas/Consultas
seleccionamos a Tabela LIVROS e depois os campos que quisermos visualizar e/ou alterar,

no exemplo os campos Titulo, Autor e Editora (este ultimo apenas para se confirmar). E
Seguinte.

Assistente de Formularios

Quais os campos que deseja incluir no formuldrio?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Tabela: LIWROS

L

Campos disponiveis: Campos seleccionados:

LivroId | EditId
Tema EdithNome
=u | | Titulo
Lingua Autor
Resumo
<
<< %

Cancelar Seguinte > Concluir

A seguir escolhemos o aspecto na bolinha Formuléario com subformulério(s)

Assistente de Formularios
Como deseja ver os dados?
] ORA EditId, EditNome
por LIVRO
Titulo, Autor, Editora
(@) Formulério com subformulrio(s) () Formulérios ligados
Cancelar < Anterior Concluir
ACCESS_@TXT_A FEV2017

PROF.CARLNASC@GMAIL.COM Phciva 30



Q) TIC

| MJbuLO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MaNvAL |

E continuamos na escolha do Esquema

Assistente de Formularios

Qual o esquema que deseja para o subformulario?

|

I 1

I 1

LW 1

N

m

[ e Y |

| [ — ) —

| [ — ) m—|

| [ s— ) s— ar

| — ) — =3

| s ) |

[ s Y — |
[y e B s ) e Y e Y e ) e
|y s B s Y o B s Y s ) e |
| s B s | s ] s e [ e |
| s N s | s ] s ] — | s—
| s N s | s ] s ] — | s—
| s N s | s ] s ] — | s—
[ s s ) — ] — ] — s—

Cancelar || < Anterior ‘l Seguinte > || Concluir

E damos um nome ao nosso Formulario EDITORAS Form

Assistente de Formularios

Quais os titulos que deseja para os formularios?
E Formuldrio:  [EDITORAS Form |

Subformuldrio: |LIVROS Subformuldriol |

E toda a informag&o que o assistente necessita para criar o formulério.
Prefere abrir o formulério ou modificar a estrutura do formulario?

@ Abrir o formuldrio para ver ou introduzir informagdo.
O Modificar a estrutura do formulario.

=

Cancelar H < Anterior “ it H o

Q‘é
ot
/Vasc
Tl
oo
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E eis o Resultado da execucdo do Formuléario

@aE2-~-|s

Base | Criar

Dados Externos

Ferramentas da Base de Dados

) TIC|

TXT A MaNvAL

BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

& Cortar
=

Colar

3 copiar

Vista

Vistas Area de Transferéncia

 Pincel de Formatagio

4| Ascendente s selecgio -

F)
Actualizar
Tudo ~

2| Descendente

Filtro
%7 Remover Ordenagda ¥ Activar/Desactivar Filro

¥ Avangadas

I

Ordenar e Filtrar

Todos os Objecto....x «
|2
P

A

procurar...
 Tabelas
B2 autores

B comoras
E2 uwros

B 1emas

28 LvROS ConsPorautor

a

B LVROS Consulta

B LWROS Consutta 2

Formulérios

AUTORES Form

EDITORAS Form

EDITORAS Form

Editld

1

=' Novo X Totais 210 Substituir

=8 Guardar ¥ Ortografia = Ir Para ~
X Eliminar = & Mais

Registos

Localizar

I seleccionar -

Localizar

EditNome ‘Ulisseia

LIVROS Titulo

7|A Sombra do Templario
A Quarta Alianga

7|O Cédice Secreto

*

G E

LIVROS Subformulario

LIVROS Subformulariot

TEMAS Form

- ‘ Autor - | Editora

Gonzalo Giner Ulisseia

Lev Grossman Ulisseia

Ulisseia

Registo; M« 1de3 bR

[l m

=

& Sem Filtro | Procurar

Registo: M« 1de 10

» Mopi| G SemFitra | Procurar

Q"é
ot

/Vasc

—
—

(=)

ND
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Formulario & Consulta (Interligacao)

Para melhorar o aspecto das respostas as nossas pesquisas pode dar-nos jeito definir um
Formulario para associd-lo a uma Consulta.

Naio tem nenhuma dificuldade. Para criar esse formulario seleccionamos uma Consulta (em
vez de uma Tabela) e, mais uma vez no friso Criar, escolher o Assistente de Formularios e
seguir o didlogo ja conhecido.

Assistente de Formularios

Quais os campos que deseja incluir no formulario?

Pode escolher a partir de mais gue uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Consulta: LIVROS ConsPorAutor w

Campos disponiveis: Campos seleccionados:

Titulo

<<

Cancelar Seguinte > Concluir

Assistente de Formularios

Qual o esquema que deseja para o formulario?

() Colunag
O Tabela

O Folha de dados

A

<
A
‘C,aﬂ Cancelar < Anterior Concluir
Nas,\

()OS0
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Assistente de Formularios

Qual o titulo que deseja para o formularia?

E LIVROS ConsPorAutor Form

E toda a mfmnﬁgﬁo que o assistente necessita para criar o formulario.
Prefere abrir o formuldrio ou modificar a estrutura do formuldrio?

@ Abrir o formuldrio para ver ou introduzir informacsdo.
O Madificar a estrutura do formul@rio.

&

concelar || <ameror | oo | [ conelur

=
LIVROS ConsPorAutor Form
]
Titulo AutNome
sinato en el Comité Central Manuel Vasquez Montalban
Registo: M4 < 1de2 L3 I S ‘i Sem Filtro Procurar

Q‘é
ot
/Vasc
Tl
oo
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TXT A MANUAL

Parte 5 — Formularios mais inteligentes

Neste Capitulo vamos aprender a criar um Formulario através do qual se possa inserir e/ou
actualizar registos nas tabelas. Para o exemplo comecemos pela Tabela AUTORES.

Com a Base de Dados Biblioteca j4 aberta, escolhemos o friso Criar e seleccionamos
“Assistente de Formularios”

[EI H 9 -0 £
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados
2 E & M &

Pecas de | Tabela Estrutura Listas do Assistente  Estrutura | Formulario Estrutura de Formulario B Mais F 4
Aplicagdo ~ da Tabela sharePoint = de Consultas da Consulta Formuldrio Em Branco ‘= va's FOMMUIEROS
Modelos Tabelas Consultas

BIBLIOTECA : Base de Dados (Acce

i %] Assistente de Formularios

[E] Navegacio ~

Relatorio Estrutursg
Relato
Formularios

Todos os Objecto...x) « Assistente de Formuldrios

\Procurar... 2 Mastrar o Assistente de Formularios que
: = [h' ajuda a criar formularios simples e
Tabelas a personalizaveis.

===‘ ALITODCC

Para o nosso exemplo seleccionamos a tabela AUTORES em Tabelas/Consultas,

Assistente de Formularios

Quais os campos que deseja incluir no formulario?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Tabela: AUTORES

S

Campos disponiveis: Campos seleccionados:

3 QL
AutNome

>

A

Cancelar Seguinte > Concluir

@O0
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E os respectivos campos

Assistente de Formularios

Quais os campos que deseja incluir no formulario?

Pode escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta.

Tabelas/Consultas

Tabela: AUTORES w
Campos disponiveis: Campos seleccionados:
= Autorld
>
< [:3
<<

Cancelar = Anteror Seguinte = Concluir

No Esquema optamos por Colunas

Assistente de Formularios

Qual o esquema que deseja para o formulario?

O Folha de dados

O Justificado
&
&% Cancelar < Anterior Concluir
(e
Nasc

1L
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E por fim damos-lhe um nome (AUTORES1) e, importante, seleccionamos a op¢ao
“Modificar a estrutura do formulario”

Assistente de Formularios

Qual o titulo que deseja para o formulario?

\AUTORES1

E toda a informacdo que o assistente necessita para criar o formuldrio.

Prefere abrir o formulario ou modificar a estrutura do formulario?

O Abrir o formulario para ver ou introduzir informacao.

@?Modiﬁcar a estrutura do formulario.

Cancelar < Anterior Seqlinte Concluir

Para nos dar uma “Vista de Estrutura”

l H9-&-|s Ferramentas de Estrutura de Formulario
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados Estrutura ‘ Dispor Formatar
= B cores - . _ - o
. [ B0 Ac k=l (7] @ [® = B
Vista | Temas Tipos de Letra = | L
Vistas Temas Controlos
| - o - -‘\
Todos os Objecto...ix! &« || =2| AUTOREST |
-EPTOCUJ"G'I"... Ip j.lj'l'1"'2"'3"'4"'5"'5'I'-?'I'S'I'S'I"ID'I'TI_
| Tabelas a | i # Cabegalho do formulario
B autores 2
| - [AUTORES]
B3 epiToras ! H
B2 uvros | || Detaine
B Temas - __‘ | ‘_
_ - |L_Iadtorid | |Autorld
 Consultas a ||’ ' L I — e -
& -|  [AdtNome | |/AutNome [3
§ . i L e [
5 N F AUTORES Consulta - i e i . I -
(o) : | || # Rodapé do formulario
A ﬁ Consultal i
e

1L
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Nesta “vista” posso proceder a algumas alteracdes como, por exemplo, alterar o “Rétulo”
onde ficou automaticamente inserido o nome da Tabela AUTORES e vou dar como titulo o
texto ‘“Registo de autores”. Para isso clico sobre esse “Rotulo”™.

Quando fago isso o Rétulo fica circundado com uma caixa (em principio laranja) que tem
alcas (quadradinhos aos cantos € no meio dos limites) que me permitem redimensiona-la; ao
mesmo tempo, abre a direita do ecra um painel vertical designado “Folha de Propriedades”.
Explore-a.

" AUTOREST

L T R e B R R N - - A - - O VA

¥ Cabegalho do formulario

: [REGISTO OE |
: AUTORES| ||

¥ Detalhe

; !4 torld ! Autorld

- | I I

- |—k tNome | AutNome

I
- I I I I I I %
¥ Rodapé do formulério
\ufi| BIBLIOTECA: Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access =
o M@ a=neEaImMEEa\ =08
Vista | Temas [4]ripos de Letra - =
o —Te

Todos os Objecto...®) « || 2] AUTORES1 5 Folha e Propriedades x
Procurar... L PEC T2 3 g LB R 7 gt gt g 2 LB st LR et ) t1gt a0 )t 22t 123 4t | o5t 1 28 270 | 28" | 29 |4 | Tipo de Seleccdo: Rétulo
Tabelas 2 ||| I[# cabegaino do formuisrio Rotulos %
B aurorss *|REGISTO DE AUTORES‘ Formatc Dados Evento Outra  Tudo
B eomoras 1 % o ~
B wwros il
B rows & [ T 1 [
- | Autorid |
Consultas E 2 Ty T T I
B wroresconsts |- Jfutvome
o cgiid # Rodapé do formuldrio

Uma dessas propriedades € “Alinhamento do Texto”. Experimente com duplos cliques e
observe as alteracdes que sdo implementadas. Centre o texto com espacamento maior.

¥ Cabegalho do formulério Rétulod.

lR EG|STO DE|AUTORE|S Formatc Dados Evento Outra  Tud

Alinhamento do texto
Espessura do tipo de letra

+ Tipo de letra sublinhado
Defalhie Tipo de letra italico

[T 1 Cor do primeiro lano
[adrorid | [Autorld Ly Espacamento entre linhas
T T T Endereco de hiperligagio

T T

Jpdenom: | [AutNome Subendereco de hiperligacio
Destino da Hiperligagio

Estilo de Linha Superior da Grelha

# Rodapé do formulirio

«z"é
(e
»
Nase

1L
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@PRENDENDO

Também posso usar o Friso “Ferramentas de Estrutura de Formulario” para proceder a
outras alteracoes

@ = i | Ferramentas de Estrutura de Formulirio | BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010} - Microsoft
Base Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados l Estrutura |  Dispor Formatar

=] | Aafl B cores - | .. 1
S NEssnesSrcIa\Eacma. 2
* i T\pus de Letra - Ih 2 mlgsg:l; e
Vistas Temas Controlos -

O significado e funcdo de cada um dos simbolos destas ferramentas € indicado ao pousar o
cursor do rato sobre ele, por exemplo, apenas para 0s primeiros:

% Seleccionar regides rectangulares

ab| Caixa de Texto

Aa Rotulo
| | Botdo

Controlo de separador

Criar uma Hiperligagao para uma pagina Web, uma imagem, um
endereco de correio electronico ou um programa

o] | ®| [

Controlo de browser

L1

Controlo de navegacao

%
N

Grupo de Opcodes

Alternativamente pode partir de um espaco de ecra totalmente em branco para a defini¢ao
manualmente de um Formulario, inicialmente em branco, mas onde irei colocar os seus
componentes:

No friso Criar escolha Formulario em Branco e em seguida, clicando na etiqueta superior
do espago do Formulério com o botdo direito do rato, escolha a Vista de Estrutura para obter
uma imagem semelhante a seguinte, onde desenhara a composicao do Formulario, recorrendo
ao Friso Ferramentas da Estrutura de Formulario cujo friso lhe aparece no topo, geralmente
com a cor lilas.
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@ = = T i 1| BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access - x
Base  Crar  DadosEdemos Feramentas da Base de Dados | Estnura | Dispor  Formatar s @
@ Logétipo : A =]
5 |As] Ecors - = R - A= | 7 = E =5 =
[ ]E0 Ac 510 1 @ [o] SE@N\N EmoMeE:- B il = 1 v caso
Vista | Temas [A]pos de Letra + = NS | eora | AT Campos| Fobhade lowdemde oo L il
_ , gl ata e Hora | A0 edades| Tabuiacao, 1 Comverter macros do formulrio em Visual Basic
vistas Temas Controlos Cabegalho/Rodapé Ferramentas
Todos os Objecto...¥) < || -2 Formuliriol X | Folha de Propriedades x
Procurar... o W s g B U iz g lg h i L Lt LT b L5 L gt Ll fgt L 180 1200 21t | v 1123 |24t | P25t | 25t 127t | +2ar | 23 A | Tipo de Selecgdor Formulrio
Tabelas 2~ [ I[*oetae Formulario v
B3 autores i Formatc Dados Evento Outra Tudo
B3 eoioras 1 Origem dos registos ~
- Legenda
B uwos B pop-lp
Modal
B9 temas e Vista predefinida
3 Permiti vista de formulario
Consultas £ . Permitir vista de folha de dados
r Permitir vista de tabela dinamica
F sorones consits $ e vite de criio cinanico
o oot = | Permit Vista de Esquema
5 Tipo de imagem
B3 LVROS ConsPorAutor E lmagem
A Imagem lado a lado
& LvRos Consuta N linhamento da imagem
Modo mudar tam. da imagem
£ uvRos Consutta 2 ? Largura
E Centrar automaticamente
Formularios B 8 Redimensionar autom.
P o ? njustar ao Ecra
Estlo dos limites
PE) AuToREs Formcons 3 Selectoes de reqistos
_ Botdes de navegagio
B autorest 2 Legenda de Navegacio
! Linhas divisoras
B eomx Barras de deslocamento
n Caixa do controlo.
= oy ot % Botao fechar
"2 Botdes min max
B eomoras z lamovivel
= Tamanho do Formulério Dividido
B uwros B Orientacdo do Formulario Dividido
- Barra Divisora do Formulério Dividido
BB uvRos consporkato..| |15 Folha de Dados do Formlario Diviida
impressao do Formulario Dividido
B uvRos subformulério B Guardar Posicao da Barra Divisora
5 | Subol. de dados expand.
B wwmos swtormuisi | | Aura da subfl.de dados v

Nas Ferramentas selecciono o comando Aa para desenhar um rétulo a meu gosto (método de
fixar um ponto na quadricula e, com o botao esquerdo do rato premido, desloca-lo e desenhar
um rectangulo), a posi¢do, o tamanho e depois, no Friso Base, tendo ja seleccionado o rétulo,
posso escolher o tipo e o tamanho da letra

@& P o g
Base | Criar  Dados Extemos  Ferramentas da Base deDados | Estrutura Dispor  Formatar
= "3 ‘* il Bh asc : . il 3 Bauhaus 93 =
3 Copiar i) Ba
Vit OO pincel de Formatagio | | 6, W Activan/Desstivar Ao moe - X Elininares BH s LoslEAT | Seteccionar - | N £ 8 [ A ]
vistas Area de Transferéncia 3 Ordenar e Fitrar Registos Localizar Formatagio dé Teito
Todos os Objecto...& <« || =] Formulériol |
[procurar... o R R L O T T T R T R T - D T e
Tabelas 2 |~ |[_1[*peteine
B autores 3
B somvromss ! REGISTANDO AUTORES
B uvros N —
EA temas -
|
Consultas 2 s Ig
EF  AUTORES Consulta 4

Entretanto também posso redimensionar o espago para o meu formulario “segurando” pelos
limites lateral e inferior.

Agora € necessario ir escolher os campos que devem constar neste Formulario. Ir ao Friso
Estrutura e clicar no comando “Adicionar Campos Existentes”

17 - 2010) - Microsoft Access —
> @
i it & Cn & subformulario em Nava Janel
a @ > NEAN @ = E
[ e | . B Titulo . ; = % ver cadigo
— Inserir = |Adicionar Campos| Folhade Ordemde . doi &t Jisual
7 imagem - | % Dataetora |, Existentas V‘Pmpnadadas Tabulagao 2 Converter macros do formulario em Visual asic
Cabegalho/Rodapé Ferramentas
> | Lista de Campos x
é T R T R T R N R T R R R ST BT SRR T R TR AT . Mostrar apenas campos da criger de
Q@ = registos actual
Ca‘f\. Campos disponiveis para esta vista:
Dh £l AUTORES Editar Tabela
NaSC Autorld
TIE AutNome
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Deste painel de Campos Existentes, escolhemos em cada tabela aqueles que queremos colocar
no nosso formulario, arrastando-os para quadricula para a posi¢ao que desejarmos.

tas0a Eetrin k| BIBLIOTECA : Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access =
dos Externos  Ferramentas da Base de Dados | \ Dispor Formatar & @
e @ Logatipo = ey | IR B subtormua
e sscesmns@a\dsoge. o o 015 3.
a- * imagem - | B Data e rora | PR "“fpr;:‘::d:fm TO;SS\:;M % Converter macros do formulario em Visual Basic
5] Formulriol | L J . : X | Lista d;aCar:pAus X
TE bRl dgr 5 Rt pt gt gt g e B R B Bt a0 e 2 23 2 | aE | LA Y oetrar apenas campos da origen de registos actual
Fo r#u ario| X
é Autorid Autorld
RN A
i AuthNome | AutNome F
5 | |
E 0 nosso formulario vai-se compondo e podera beneficiar com cores de fundo e outros.
Clicando sobre a quadricula com o botao direito do rato e seleccionando Propriedades para
abrir o respectivo Painel.
= e
e b e e b o T .. |Folha de Propriedades X
g b g LogrLogel gl Pegrlovg 1 gl R I T T |
.| Tipo de Selecgdo: Secgdo
- Detalhe L
j_ | I Formato Dados Evento  Outra Tudo
Formulario X — _
20 Visivel Sim
- — " 10,497cm
Lonstruir evento... r N
i | Autorl 1| lautorid | | 2! Ordem de Tabulagdo.. =
n — & Colar feito especial
. 1 % Efeito esp
" A—_ﬁ_No:‘.‘-e‘ |AutNome D Cor de fundo/preenchi | |Altura Automatica Cores do Tema
b 7 B3 Cor de Fundo/Preenchi || [amplidvel u EEE mn
N ' Régua Redutivel
% T Grelha Mostrar quando
i (1 Cabegalho/Rodapé de || [¥anter junto —
= i P Forgar quebra de pagina ]
= =, Cabecalho/Rodapé de "
- i Nova linha ou coluna -
5 £ jedgdes do Form Cores Padréic
: q 13% Propriedades H EEEEENR
L i
|
. [ J |
Veja, por exemplo, a escolha de uma nova cor de fundo EEEEENE
EEEEEEEEEN
% ] | EEEEN
com um clique nos « e (trés pontos), para abrir a paleta. Cores Recentes
i Mais Cores...

QOS0
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Inserindo BOTOES no formulario

| (A

TXT A MANUAL

Muitas vezes da-nos jeito ter um caminho mais curto para executar algumas das nossas acgdes
sobre os dados. Isso é-nos facultado pela disponibilizacdo de alguns “botdes” aos quais esao

previamente atribuidas as fung¢des.

No Friso Ferramentas de Estrutura de Formulario seleccionamos o simbolo de Botio

s

-1@ 1D @B EE

ra T

| Contralos
=] Formulario X '_
|-"| [ T B B ke [ B I S R -S| |.?.| Fvgr g | |ﬁ-| Lo

¥ Detalhe

)

TR ] = o]

|Fc::rr||r|u|I.‘=";|rio X

e premindo o botdo esquerdo do rato vamos desenhar um rectingulo na nossa quadricula

'-|‘2‘\-F‘\-4-|‘5‘\-5-|‘T-|‘g‘\- - —
Assistente de Botdes de Comando

Qual € a accdo que deve ser efectuada quando o botdo for premido?

Estdo disponiveis diferentes acgdes para cada categoria.

Farmulario X

Categorias

Acghes:
L Ir para o primeiro registo
E\utorlﬂ !Autor\d Ir para o registo anterior
g —r1 Operacdes de formularios Ir para o registo sequinte
‘ | Operacdes de relatdrios Ir para o Gltimo registo
‘ | Aplicagdo Localizar registo
AutNome ‘ |AutNome Diversos Localizar seguinte
Comando3 %

Cancelar = Aherio! Condluir

E, na janela do Assistente de Botdes de Comando escolhemos o que nos interessa,

considerando as 6 categorias e as respectivas acc¢oes, e escolhermos também uma imagem

mais adequada para o nosso botdo, assim com um nome (pouco importante).

Assistente de Botoes de Comando

Deseja texto ot no botdo?

0 texto a mostrar. Se escolher 'Imagen’, pode clicar em 'Procurar para

OTexto: Primeiro registo

@fimagen:
£ |Seta Para Cima Procurar...

[[] Mostrar todas as imagens

Cancelar < Anterior Conclur

ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM
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-,

Podemos usar o painel das propriedades para definir perfis de seguranca para um formulario,
nomeadamente quanto a possibilidade de se fazer actualizacdes, inser¢des, eliminagdes, etc.

Folha de Propriedades X

Tipo de Selecgdo: Formulario

Formulario v
Formatvento Qutra Tudo
Qrigem dos registos EDITORAS | e
Tipo do conj. de registos | Dynaset
Predefinicdes de obtencdo Sim

Filtro

Filtrar Ao Carregar INED]

Ordenado por

Ordenar Por Ao Carregar | Sim

Aquardar Pés-processame MNao Ik
Introducdo de dados INED]

Permitir adigfies Sim

Permitir eliminacdes Sim

Permitir edicdo Sim

Permitir filtros Sim

Proteccdes de reqgistos Sem protecges

FORMULARIOS DE NAVEGACAO (MENUS)

Um Formulario de Navegacao € simplesmente um formulério que contém controlo(s) de
navegacao, possibilitando (e limitando) a activag¢ao de determinados elementos da sua BD,
nomeadamente Consultas, Formularios e Relatdrios, sem ter de aceder aos formatos desses
elementos.

Comecamos por abrir a Base de Dados a qual pretende adicionar o formuléario.

Criar Dados Externos Ferramentas da Base de Dados

Em R £ B

T

j E Assistente de Formuldrios ,;I:Ii

1 Navegagio - —

i Estrutura Listas do Assistente  Estrutura | Formulario Estrutura de Formuldrio _?I s £ 25 io Estrutur,
da Tabela SharePoint = | de Consultas da Consulta Formuldrio Em Branco == vaie FOMMUANOS Relato
Tabelas Consultas Formularios
fo..t2 « : Navegacio
|2 : Criar uma forma que permita aos Db
= . utilizadores navegar para formularios e
i e £
£ E relatérios diferentes.
It
3
QO

Cart E, no Friso Criar, grupo Formulario, clique em Navegacao. Vai visualizar uma janela com
Nase | alguns estilos de navegacdo para escolher a seu gosto. Eu sugiro a opcao “Separadores
1L Verticais, Esquerda”.

@O0
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E Assistente de Formularios

i,j Mavegagao 'l

ki

J B, Assist

Separadores Horizontais

Separadores Verticais, Esquerda
Separadores Verticais, Direita
Separadores Horizontais, 2 Niveis %

Separadores Horizontais e Separadores Verticais, Esquerda

Separadores Horizontais e Separadores Verticais, Direita

Com o botao direito do rato sobre o separador do formulario, escolha a Vista de Estrutura.
Comece por dar um titulo ao seu formulario na 4rea do cabecalho, por exemplo, Menu de

Consultas.
|Zmir bl = s e Tt = e e e | BIBLIOTECA @ Base de Dados (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
i Externos Ferramentas da Base de Dados Estrutura | Dispor Formatar
B ﬂ Logotipo
i e = Bl — Rkl == \ e - 1 ] |l | =
‘ L&‘iab\ A =l (T @ ) = 2 = =m0V - | G
. B et [5} Data e Hora
Controlos Cabegalho/Rodapé
& & |2 MenuCons
7P‘ "'1‘"2"'3"'4"‘5"'E‘"7"'8"'9"‘TEI"".\1"‘12"'13"'14"‘15"‘TS"‘17“'18"'19"'20"‘21'
- # cabegalho do formulario
| C2 AT
ol ‘Menu de Consultas‘ ‘
! =
w Gy
PRl

Em seguida insira um controlo “Botao” colocando-o na 4rea de Detalhe do formulario na
posicdo que desejar (podendo ser alterada mais tarde).

Na janela de Assistente de Botoes de Comando, seleccione Diversos e escolha a Accdo
“Executar Consulta”

Q@é
(o2

Nase

1L
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| MenuCons

T L] hat] Lal Ll s vRe Ut g
= 5 | Assistente de Botdes de Comando
:" ¥ Cabegalho do formuldrio

i . A\ Qual € a acgio que deve ser efectuada quando o botdo for premido?
- MENU DE CONS
1
= Estdo disponiveis diferentes accdes para cada categoria.
1= 0
| ¥ Detalhe Categorias: Acgles:
| Navegacdo em registos
Operagbes de registos Executar macro
I OperagBes de formularios Imprimir tabela
Comando? Operacbes de relatdrios Marcacdo automdtica

Aplicagdo

T I

7

Cancelar | S hntanar

Poen g e g s

E a seguir indique qual a consulta a atribuir a este botdo

Assistente de Botdes de Comando

Qual a consulta que o botdo de comando deve executar?

="l

Cons LIVROS PorTitulo
Cons LIVROS Todos

Consultal

[a
w
B Cancelar < Anterior Seguinte > Concluir

Depois poderd ou ndo dar um nome ao botao e clicar em Concluir.

Deveréa definir Formularios deste tipo para cada grupo dos seus formularios, de modo a torna-
los acessiveis a partir de um menu global inicial.

No exemplo, este menu genérico chama-se MENU PRINCIPAL. Nele foram colocados
Botdes e Rotulos explicativos. Clicando nos Botdes sera activado um outro menu (de segundo
nivel) onde poderd escolher as ac¢des respectivas.
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O MENU PRINCIPAL na Vista de Formulario e respectiva Vista de Estrutura

Todos os Objectos do Access 1@ «
|Procurar... e

2 cons AUTORES Todos [«/11" || # cabegalho do formulério

g g g g

Cons LIVROS Porautor

Cons LIVROS PorTitulo -

Cons LIVROS Todos * Detalhe

Consultal

AUTORES

AUTORES FormCons.

AUTORES1

EDIT X

EDITY

Obter Relatérios

EDITORAS Obter Relatérios 1

FORM 1

FormEstruturado

e

Formulario X

Frm ACT AUTORES

Frm ACT EDITORAS L SAIq e FECHAR A BASE DE DAD
| |

Tatn Bl Vel doa ol bem © Gem 5] rmd [ AeEA T am0a [=d 14

7]
(]

R

SAIR e FECHAR A BASE DE DADOS @

=

O MENU DE CONSULTAS na Vista de Formulario e respectiva Vista de Estrutura

€ Cabegalho do

¥ Detalhe

E Consultar Livros por Autor h | (;onsu‘ltar Il.ierL porI Au'hlr l

=  consutar Livos ol Tt |
7 Gomsutarives plo i —

— |F ECHPR e(voltar ao MENP PRFNGI?AL ’ [,
FECHAR e voltar ao MENU PRINCIPAL li‘ L | ———

¥ Rodapé do formulario
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ot

/Vasc

DOB0G
Br e o ACCESS_@TXT_A FEV2017 PROF.CARLNASC@GMAIL.COM PAGINA 46




@PRENDENDO

cz‘e&m&&!& BAsE DE DADOsS - BIBLIOTECA dat
MGbULO: ACCESS 2010 (TEXTOS) TXT A MANUAL

Parametrizando OPCOES

@ - O MENU PRINCIPAL devera ser activado
Base  Criar  Dados Exty automaticamente, no momento da abertura do Access

parametrizando no Friso Ficheiro, peniltima escolha
Opcoes e, em Mostrar Formulario, seleccionar aquele
Bl Guardar Objecto Como que se pretende activar no arranque.

Al Guardar

@] Guardar Base de Dados Como
B Abrir

i Fechar Base de Dados

&l gyy| Opgdes do Access

B BB | Geral

m" BIBY | Base de Dados Actual |

_E] Opcodes da base de dados actual.

glj gigll | Folha de Dados Opgées da Aplicacio

Estruturadores de Objectos Titulo da Aplicagdo:
Inform ) o : : :
Verificagdo Icone da Aplicagdo: Procirars

: Utilizar Como Icone de Formuldrio e Relatario
Idioma
Recen - —
Mostrar Formulario: MEMNU PRINCIPAL ~

Definigdes do Cliente : =
Formulario de Apresentagdo na Web: | (nenhurm)
Novo Personalizar Friso ' )
Mostrar Barra de Estado

. Barra de Ferramentas de Acesso Rapido Opgdes da Janela de Documento
Imprlr () lanelas Sobrepostas [k

Suplementaos
@ Documentos com Separadores

Guard|| Centro de Fidedignidade Apresentar Separadores do Documento
Ajuda E@
] Opgdes
Sair
*

Suum cuique tribuere

Estas notas foram baseadas nos textos da Microsoft e outros disponibilizados na Internet

Adaptado por CarlNasc entre Out2016 e Mai2017

Q‘é Doni Kaj Preni
ot
i @olclel
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